РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛОСОНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ШИРИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.05. 2015 г.                                                       с.Сон                                                №_40__

Об утверждении Административного 

регламента  по предоставлению 

муниципальной услуги «Присвоение,

изменение и аннулирование адресов 

объектов недвижимости на территории

Селосонского сельсовета» 

 

            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221  «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Уставом муниципального образования Селосонский сельсовет, в целях оптимизации деятельности , администрация Селосонского сельсовета ,

ПОСТАНОВЛЯЕТ :
 
            1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости на территории Селосонского сельсовета».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном сайте  администрации .

     3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

                                                     
                                                                                             
                                                                                                                
 
Глава Селосонского сельсовета                                                  С.И.Кузнецов

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

Селосонского сельсовета

От18.05.2015 г. № 40
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости
 

1. Общие положения

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Селосонского сельсовета (далее – Администрация),  специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями являются собственники объекта адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации : 

–право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления ;

- право пожизненного наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования.

           С заявлением вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий , основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, указании федерального закона либо акте уполномоченного на того государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).
    1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение:  Республика Хакасия, Ширинский район, село Сон, улица Ленина, 7

Контактный телефон: 8(39035) 9-51-38, 9-51-91

Часы приёма заявителей: пн-пт с 8-00 до 16-00

Обед с 12-00 до 13-00

- выходные дни – суббота, воскресенье

Адрес официального  интернет-сайта Администрации Селосонского сельсовета: http:// seloson.bdu.su ,адрес электронной почты : admin-son@mail.ru [image: image1.png]


Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image2.png]



  1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

( посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации Cелосонского сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;

( с использованием средств телефонной, почтовой связи.

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

( в устной форме лично или по телефону:

( к специалисту Администрации Селосонского сельсовета, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

( в письменной форме почтой;

( посредством электронной почты;

- с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- через МФЦ.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 10 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Селосонского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Селосонского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru ) и обновляется по мере ее изменения.

 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги :присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения , аннулирования адресов.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Селосонского сельсовета.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является :

- выдача получателю муниципальной услуги решения о присвоении, аннулировании  адреса объекту адресации по форме согласно приложениям к настоящему Административному регламенту на бумажном носителе или в форме электронного документа;

-выдача получателю муниципальной услуги решения об отказе в присвоении , аннулировании адреса объекта адресации по форме , установленной Министерством финансов Российской Федерации на бумажном носителе или в форме электронного документа 

Способы информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги – в письменном виде по почте, по телефону.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет восемнадцать рабочих дней со дня поступления заявления
     В случае предоставления заявления через МФЦ указанный срок исчисляется  со дня передачи МФЦ соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов ( при их наличии).

    Документы , являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги направляются заявителю ( представителю заявителя) одним из способов , указанным в заявлении :

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока ;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня истечения срока, направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом муниципального образования Селосонский сельсовета Ширинского района Республики Хакасия;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168).

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1 . заявление о присвоении или аннулировании адреса объекта адресации по форме установленной Министерством финансов Российской Федерации.

В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или адресации предоставляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации .

2.6.2. Документ, удостоверяющий личность  заявителя (представителя заявителя).
2.6.3.Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя:

2.6.3.1. доверенность , подтверждающая полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица ( или копия доверенности, заверенная печатью и подписью руководителя этого юридического лица);

2.6.3.2. нотариально удостоверенная доверенность , подтверждающая полномочия представителя физического лица .

2.6.4. Для присвоения (аннулирования) адреса земельному участку представляются :

-  правоудостоверяющий документна земельный участок  (выписка из единого государственного реестра прав на земельный участок);

- кадастровые паспорта земельных участков, следствием приобретения которых является образование одного и более земельных участков ( в случае преобразования земельных участков с образованием одного и более новых земельных участков);

2.6.5. Для присвоения (аннулирования) адреса зданию, сооружению, объекту незавершенного строительства предоставляются:

-правоудостоверяющий документ на здание , сооружение , объект незавершенного строительства (выписка из единого государственного реестра прав на объект) ;

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации ( в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации) ;

- разрешение на строительство объекта адресации ( при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

-кадастровый паспорт объекта адресации ( в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет).
2.6.6. Для присвоения (аннулирования) адреса помещению предоставляются :

- правоудостоверяющий документ на помещение ( выписка из единого  государственного реестра прав на объект);

-кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации ( в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более объектов адресации):

- кадастровый паспорт объекта адресации ( в случае присвоения адреса объекту адресации , поставленному на кадастровый учет).

2.6.7. Должностными лицами  администрации запрещается требовать от заявителя:

( представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

(  предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги административного регламента.

2.6.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

( документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

( невозможность установления содержания представленных документов;

( представленные документы исполнены карандашом.

2.6. 9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

( несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

( письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

( отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.

 Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7.1. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.7.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

В МФЦ время ожидания в очереди для подачи документов и получении результата не превышает 15 минут.

2.7.3. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой);

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.8.1. В Администрации Селосонского сельсовета прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

( соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

( оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.8.2. Требования к местам для ожидания:

( места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

( места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

( в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.8.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

( информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

( информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

( Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.8.4. Требования к местам приема заявителей:

( Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

( Специалист, осуществляющий прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

( Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

( В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

( Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.9. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Показатели качества муниципальной услуги:

( выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Селосонского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

( отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации Селосонского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.

2.9.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

( доля заявителей, получивших присвоение, изменение или аннулирование адресов объектов недвижимости по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

( полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации Селосонского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

( пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания Администрации сельсовета;

( количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

( возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

( возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

 

2.10.   Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ (при наличии). В этом случаи заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги  в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передаются в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале.

Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

 

2.11. Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

 

        Предоставление муниципальной услуги состоит из трех подуслуг (присвоение (аннулирование) адресов земельным участкам; присвоение (аннулирование) адресов зданиям, сооружениям, объектам незавершенного строительства, присвоение (аннулирование) адресов помещений, включающих в себя следующие административные процедуры (действия) , указанные в блок схеме к настоящему Административному регламенту :

3.1.Присовение (аннулирование ) адресов земельным участкам:

3.1.1.Прием и регистрация заявления 
Юридический факт , является основанием для начала действия- поступление заявления.

Заявление может быть представлено следующими способами :

- на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении ;

- представлено заявителем лично по месту нахождения объекта адресации;

- посредством обращения в МФЦ по месту нахождения объекта адресации;

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Должностное лицо, ответственное за исполнения муниципальной услуги :

- регистрирует заявление, выдает расписку (либо сообщение) в получении заявления;

- проверяет комплектность документов ;

- готовит межведомственный запрос, проект о присвоении , аннулировании (отказе в присвоении. аннулировании) адреса объекта адресации.
3.1.2.Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения о присвоении , аннулировании адреса объекту адресации, либо проект отказа в присвоении, аннулировании адреса объекта адресации проводиться специалистом администрации.
3.1.3.Подписание и регистрация решения о присвоении , аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении, аннулировании адреса объекта адресации подписывается главой Администрации, удостоверяется печатью Администрации Селосонского сельсовета

3.1.4.Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, обеспечивает направление решения отказа) заявителю ( представителю заявителя)одним из способов:

- в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования, не позднее одного рабочего дня со дня регистрации решения (отказа);

- в форме документа на бумажном носителе , посредством его выдачи заявителю ( представителю заявителя) лично под расписку, для чего извещает заявителя ( представителя заявителя) о готовности решения по телефону в день регистрации решения (отказа);

- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному адресу в соответствующем заявлении почтовому адресу не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня регистрации решения (отказа).

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ передача документа в МФЦ для выдачи заявителю обеспечивается не позднее одного рабочего дня со дня регистрации решения (отказа).

Результат муниципальной услуги- выдача указанных документов заявителю.
 3.2.Присвоение (аннулирование) адресов зданиям, сооружениям, объектам незавершенного строительства
3.2.1. Прием и регистрация заявления 
Юридический факт , является основанием для начала действия- поступление заявления.

Заявление может быть представлено следующими способами :

- на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении ;

- представлено заявителем лично по месту нахождения объекта адресации;

- посредством обращения в МФЦ по месту нахождения объекта адресации;

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Должностное лицо, ответственное за исполнения муниципальной услуги :

- регистрирует заявление, выдает расписку (либо сообщение) в получении заявления;

- проверяет комплектность документов ;

- готовит межведомственный запрос, проект о присвоении , аннулировании (отказе в присвоении. аннулировании) адреса объекта адресации

3.2.2 Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Подготовка проекта решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации, либо проект отказа в присвоении, аннулировании адреса объекта адресации проводиться специалистом администрации;

3.2.3.Подписание и регистрация решения о присвоении , аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении, аннулировании адреса объекта адресации подписывается главой Администрации, удостоверяется печатью Администрации Селосонского сельсовета ;

3.2.4.Выдача результата предоставления муниципальной услуги
Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, обеспечивает направление решения отказа) заявителю ( представителю заявителя)одним из способов:

- в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования, не позднее одного рабочего дня со дня регистрации решения (отказа);

- в форме документа на бумажном носителе , посредством его выдачи заявителю ( представителю заявителя) лично под расписку, для чего извещает заявителя ( представителя заявителя) о готовности решения по телефону в день регистрации решения (отказа);

- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному адресу в соответствующем заявлении почтовому адресу не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня регистрации решения (отказа).

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ передача документа в МФЦ для выдачи заявителю обеспечивается не позднее одного рабочего дня со дня регистрации решения (отказа).

Результат муниципальной услуги- выдача указанных документов заявителю.

3.3. Присвоение (аннулирование) адресов помещениям:
3.3.1.Прием и регистрация заявления 
Юридический факт , является основанием для начала действия- поступление заявления.

Заявление может быть представлено следующими способами :

- на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении ;

- представлено заявителем лично по месту нахождения объекта адресации;

- посредством обращения в МФЦ по месту нахождения объекта адресации;

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Должностное лицо, ответственное за исполнения муниципальной услуги :

- регистрирует заявление, выдает расписку (либо сообщение) в получении заявления;

- проверяет комплектность документов ;

- готовит межведомственный запрос, проект о присвоении , аннулировании (отказе в присвоении. аннулировании) адреса объекта адресации

3.3.2.Подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Подготовка проекта решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации, либо проект отказа в присвоении, аннулировании адреса объекта адресации проводиться специалистом администрации;

3.3.3.Подписание и регистрация решения о присвоении , аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении, аннулировании адреса объекта адресации подписывается главой Администрации, удостоверяется печатью Администрации Селосонского сельсовета;

3.3.4.Выдача результата предоставления муниципальной услуги
. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, обеспечивает направление решения отказа) заявителю ( представителю заявителя)одним из способов:

- в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования, не позднее одного рабочего дня со дня регистрации решения (отказа);

- в форме документа на бумажном носителе , посредством его выдачи заявителю ( представителю заявителя) лично под расписку, для чего извещает заявителя ( представителя заявителя) о готовности решения по телефону в день регистрации решения (отказа);

- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному адресу в соответствующем заявлении почтовому адресу не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня регистрации решения (отказа).

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ передача документа в МФЦ для выдачи заявителю обеспечивается не позднее одного рабочего дня со дня регистрации решения (отказа).

Результат муниципальной услуги- выдача указанных документов заявителю.

4. Формы контроля за исполнением регламента
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Администрации Селосонского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Главы Администрации Селосонского сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Администрации Селосонского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалиста Администрации Селосонского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

 

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации       Селосонского сельсовета , его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

     5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) администрации Селосонского сельсовета , его должностных лиц, принятых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации обращения заявителя;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия, настоящим Регламентом;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Хакасия настоящим Регламентом;

ж) отказ администрации сельского поселения, его должностного лица в исправлении в течение трех рабочих дней на основании заявления заявителя допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностного лица администрации Селосонского сельсовета направляется  главе администрации сельского поселения.

     5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия) администрации сельского поселения, его должностных лиц является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

     5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме по почте , через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа , предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя..

     5.6. Жалоба должна содержать:

а) наименование администрации сельского поселения, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельского поселения, должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием администрации сельского поселения, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

     5.7. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
     5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен в форме электронного документа.

5.9. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в компетенцию администрации сельского поселения, такая жалоба в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган (должностному лицу), о чем в письменной форме информируется заявитель.

     5.10 . Заявители имеют право обратиться в администрацию сельского поселения за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

     5.11. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

     5.12.  Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

     5.13. В случае обжалования отказа администрации сельского поселения, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

     5.15. Администрация Селосонского сельсовета оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации сельского поселения, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

      5.16. По результатам рассмотрения жалобы администрации сельского поселения принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Селосонского сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Регламентом, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.17. При удовлетворении жалобы администрация Селосонского сельсовета принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.18. Администрации Селосонского сельсовета отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги.

5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления администрация сельского поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту недвижимости»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги.
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Кадастровый номер объединяемого 

помещения

Адрес объединяемого помещения



Количество образуемых помещений



Образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем переустройства и / или 

перепланировки мест общего пользования 

Образование жилого помещения



Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Адрес объединяемого помещения



Кадастровый номер объединяемого 

помещения



Дополнительная информация:



Кадастровый номер объединяемого 

помещения

Адрес объединяемого помещения



Образование нежилого помещения

Дополнительная информация:

Адрес помещения, раздел которого осуществляется

Кадастровый номер помещения, раздел которого 

осуществляется



Количество

Количество образуемых нежилых помещений

Вид жилого помещения Количество



Количество образуемых жилых помещений



Вид жилого помещения Количество



Образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Вид жилого помещения



Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, 

сооружении

Количество объединяемых помещений

Вид жилого помещения Количество
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Наименование элемента улично-

дорожной сети



Тип и номер помещения в пределах 

здания, сооружения



Дополнительная информация:



Номер земельного участка



Тип и номер здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства



Прекращением существования объекта адресации

Отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в 

пунктах 1, 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О 

государственном кадастре недвижимости"

Присвоением нового адреса объекту адресации

Дополнительная информация:



Наименование страны



Наименование субъекта Российской 

Федерации



Наименование муниципального района 

или городского округа или 

внутригородской территории (для 

городов федерального значения) в 

составе субъекта Российской Федерации



Наименование населенного пункта



Наименование элементов 

планировочной структуры

3.3

Наименование поселения



Дополнительная информация:



Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 

адресации



Аннулировать адрес объекта адресации:



4



фамилия: имя (полностью): отчество (полностью)

5

: СНИЛС

6

:



физическое лицо:



дата выдачи: кем выдан:



документ, вид: серия: номер:



удостоверяющий

личность:



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:



«



юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,инойгосударственный

орган, орган местного самоуправления:



полное наименование:



ОГРН

7

: ИНН

7

:



страна регистрации 

(инкорпорации)

8

:

дата регистрации

8

: номер регистрации

8

:



«



»



почтовый адрес:

право пожизненно наследуемого владения



право постоянного (бессрочного) пользования

телефон для связи: адрес электронной почты:



Вещное право на объект адресации:



право собственности



право хозяйственного ведения



право оперативного управления



В связи с:
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физическое лицо:

8 Заявитель:



Собственникобъектаадресацииилилицо,обладающееинымвещнымправомнаобъект

адресации



Представитель собственика объекта адресации или лица, обладающим иным вещным

правом на объект адресации

7 Расписку в получении документов прошу:



Направить почтовым отправлением 

по адресу:



Не направлять



Выдать лично



(подпись заявителя)

В форме электронных документов 



Лично

5 Способ представления заявления и иных необходимых для государственной регистрации

документов:

6 Способполучениядокументов



(втомчислеуведомленияоприостановленииприсвоения(аннулирования)

адреса,решенияоботказевприсвоении(аннулировании)адреса,решенияоприсвоенииилианнулировании

адреса, оригиналов ранее представленных документов):



Почтовым отправлением Лично

Почтовым отправлением по адресу:



Также по адресу электронной почты:

(для уведомления о приостановлении, решения об отказе в 

присвоении, аннулировании адреса)



В личном кабинете Единого портала государственных (муниципальных) услуг, региональных 

порталов государственных и муниципальных услуг



Расписка получена:



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:



юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,инойгосударственный

орган, орган местного самоуправления:



полное наименование:



ОГРН

7

: ИНН

7

:



страна регистрации 

(инкорпорации)

8

:

дата регистрации

8

:



номер регистрации

8

:



«



»



почтовый адрес:

право пожизненно наследуемого владения



право постоянного (бессрочного) пользования

телефон для связи: адрес электронной почты:



Вещное право на объект адресации:



право собственности



право хозяйственного ведения



право оперативного управления
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11 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных 

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

использование,распространение(втомчислепередачу),обезличивание,блокирование,уничтожение

персональныхданных,атакжеиныхдействий,необходимыхдляобработкиперсональныхданныхв

рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование

адресов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациигосударственныхуслуг),втом

числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом,

осуществляющим присвоение, изменени и аннулирование адресов, в целях предоставления

государственной услуги.

10 Примечание:



Оригинал в количестве



экз., на



Копия в количестве



экз., на



Оригинал в количестве



экз., на



Копия в количестве



экз., на



почтовый адрес:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:



телефон для связи: адрес электронной почты:



страна регистрации 

(инкорпорации)

8

:

«

дата регистрации

8

:



»



ИНН

7

:



номер регистрации

8

:



юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,инойгосударственный

орган, орган местного самоуправления:



ОГРН

7

:



документ,

удостоверяющий

личность:



почтовый адрес:



наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

кем выдан:



дата выдачи:

«



телефон для связи: адрес электронной почты:



вид: серия: номер:



фамилия: СНИЛС

6

: имя (полностью): отчество (полностью)

5

:

Документы, прилагаемые к заявлению:



экз., на



Оригинал в количестве Копия в количестве



экз., на



полное наименование:



9
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_____Примечание.

_____

9

_При представлении (направлении) заявления юридическим лицом (органом государственной власти, органом местного

самоуправления)указываютсятакжеполноенаименованиедолжности,занимаемойворганизации(органегосударственнойвласти,

органе местного самоуправления) уполномоченным лицом, подписавшим заявление (если данное лицо является работником

организации, органа государственной власти, органа местного самоуправления).

_____Заявления,направляемыевформеэлектронногодокумента,подписываютсяусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписью

заявителя либо усиленной квалифицированной электронной подписью его представителя.

_____ЗаявлениенабумажномносителеоформляетсянастандартныхлистахформатаА4.Накаждомлистеуказываетсяего

порядковыйномер.Нумерациялистовосуществляетсяпопорядкувпределахвсегодокументаарабскимицифрами.Накаждомлисте

также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

_____Еслизаявлениезаполняетсязаявителемсамостоятельнонабумажномносителе,напротиввыбранныхсведенийвспециально

отведенной графе проставляется знак: «V»

_____

6

_Страховойномериндивидуальноголицевогосчетавсистемеобязательногопенсионногострахования(СНИЛС)указывается,

если на заявителя (его представителя) законодательством Российской Федерации распространяется обязательное пенсионное

страхование. Указывается при наличии.

14 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

(инициалы, фамилия)

«



»



(подпись)



13 Дата

Подпись

9



12 Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленныеправоустанавливающий(ие)документ(ы)ииныедокументыисодержащиесявних

сведениясоответствуютустановленнымзаконодательством РоссийскойФедерации требованиям,в

том числе указанные сведения достоверны;

_____

5

_Отчество указывается при наличии.



_____

4

_За исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел

_____

3

_При разделе земельного участка, находящегося в государственной и муниципальной собственности, за исключением

земельного участка, раздел которого осуществляется

_____

1

_Указываетсяполноенаименованиеорганаместногосамоуправления,органагосударственнойвластисубъектаРоссийской

Федерации - города федерального значения, в который представляется заявление, в винительном падеже с предлогом «в».

_____

2

_Заполняетсяспециалистоморганаместногосамоуправления,органагосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерации-

города федерального значения

( V ).

_____Приоформлениизаявлениянабумажномносителезаявителемилипоегопросьбеспециалистоморганаместногосамоуправления

иорганагосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерации-городафедеральногозначениясиспользованиемкомпьютерной

техникимогутбытьзаполненыстроки(элементыреквизита),имеющиеотношениекконкретномузаявлению.Вэтомслучаестроки,не

подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются. 

_____

7

_Заполняется российским юридическим лицом. Органом государственной власти, органомместного самоуправленияне

заполняется.

_____

8

_Заполняется иностранным юридическим лицом.


Приложение № 3

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
по присвоению и аннулированию адресов объектам адресации в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов
	 
	Ф.И.О., адрес  заявителя (представителя заявителя)




Решение о присвоении адреса объекту адресации

Администрация Селосонского сельсовета сообщает, что на основании заявления от _________ №______ _______________ (указывается вид объекта адресации из нижеперечисленных:

земельному участку, образуемому в результате 

раздела земельного участка с кадастровым № _____________, площадью ______ кв.м, расположенного по адресу:_________________

объединения земельного участка с кадастровым № ________, площадью ______ кв.м, расположенного по адресу ___________, _______, площадью ______ кв.м, расположенного по адресу ___________, _____________, площадью ______ кв.м, расположенного по адресу ___________,…

перераспределения земельного участка с кадастровым № ______, площадью ______ кв.м, расположенного по адресу ___________, __________ площадью ______ кв.м, расположенного по адресу ___________, … и (или) земель

выдела из земельного участка с кадастровым № _________, площадью ______ кв.м, расположенного по адресу ___________,

зданию _________________ (указывается наименование), расположенному на земельном участке с кадастровым №___________ по адресу ____________________, 

сооружению _________________ (указывается наименование), расположенному на земельном участке с кадастровым №___________ по адресу ____________________,

объекту незавершенного строительства, расположенному на земельном участке с кадастровым №___________ по адресу ____________________,

помещению 

в связи с переводом жилого помещения с кадастровым номером ____________ по адресу __________________ в нежилое помещение

в связи с переводом жилого помещения с кадастровым номером ____________ по адресу __________________ в нежилое помещение

в связи с образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем раздела помещения с кадастровым номером ____________ по адресу __________________

в связи с образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений с кадастровым номером ____________ по адресу __________________, с кадастровым номером ____________ по адресу __________________...в здании, сооружении

в связи с образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем переустройства и / или перепланировки мест общего пользования с кадастровым номером ____________ по адресу __________________)

с кадастровым номером (указывается при наличии), присвоен адрес:

наименование страны (Российская Федерация);

наименование субъекта Российской Федерации;

наименование внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации;

наименование населенного пункта;

наименование элемента планировочной структуры;

наименование элемента улично-дорожной сети;

номер земельного участка;

тип и номер здания, сооружения, объекта незавершенного строительства;

тип и номер помещения в пределах здания, сооружения.

В связи с присвоением объекту адресации (земельному участку, зданию, сооружению, объекту незавершенного строительства, помещению) 
с кадастровым номером __________________ нового адреса, адрес:__________________________ (указывается аннулируемый адрес, внесенный в государственный адресный реестр); (уникальный номер в государственном адресном реестре: ________________) аннулирован (решение  от __________ № _________).

	
	
	

	(должность) 
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


М.П.

ФИО исполнителя

телефон

Приложение № 4

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
по присвоению и аннулированию адресов объектам адресации в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов

ФОРМА 

решения об отказе в присвоении, аннулировании адреса

	 
	Ф.И.О., адрес  заявителя (представителя заявителя)




Администрация Селосонского сельсовета Ширинского района РХ (далее – администрация) сообщает, что 
,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже)

документ, удостоверяющий личность ___________________, серия ______, номер ___________,

дата выдачи «____» _______ _____ г., почтовый адрес ____________________________________________________________________________________________________________________,

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014  № 1221 (далее – Правила), отказано в присвоении/аннулировании адреса следующему объекту адресации

      (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации, описание 

_____________________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении адреса 

_____________________________________________________________________________

объекта адресации, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулирования

_____________________________________________________________________________

адреса объекту адресации)

в связи с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(причины отказа со ссылкой на п. 40 Правил)

	
	
	

	(должность) 
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


М.П.

Выдача (направление) постановления о присвоении адреса объекту недвижимости








Обращение заявителя





Прием, проверка и регистрация документов заявителя





Подготовка постановления о присвоении адреса объекту недвижимости





Регистрация постановления о присвоении адреса объекту недвижимости








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) письменного уведомления об отказе в подготовке постановления  о присвоении адреса объекту недвижимости
































Адрес объединяемого земельного участка





земельного участка





Кадастровый номер объединяемого 





Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется





раздел которого осуществляется





Кадастровый номер земельного участка, 





Адрес объединяемого земельного участка





земельного участка





Кадастровый номер объединяемого 





Адрес объединяемого земельного участка











1





федерального значения)





государственной власти субъекта Российской Федерации - городов 





регистрационный номер





 Приложение № 2


к Административному регламенту а по предоставлению муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектам адресации в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов 





В связи с:





земельного участка





Кадастровый номер объединяемого 























участков





Количество объединяемых земельных 





Образованием земельного участка путем объединения земельных участков











Образованием земельного участка (ов) путем раздела земельного участка























дата «





2





1. Заявление



































оригиналах











(наименование органа местного самоуправления, органа











г.

















в том числе оригиналов











количество прилагаемых документов











количество листов заявления





, копиях























Прошу в отношении объекта адресации:





3.1

















»





Вид:











заявления о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации





ФОРМА
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участков





Количество образуемых земельных 





строительства





Объект незавершенного 





Здание





Земельный участок



































2





Заявление принято











если он не поименован выше)





(указать вид (наименование) объекта, 





Иной:





Сооружение











дом





Многоквартирный жилой 





строительства)





индивидуального жилищного 





Жилой дом (объект 











Квартира











помещение





Нежилое 





























Присвоить адрес





3.2





подпись должностного лица





, количество листов в





, копий





,





Всего листов





Лист №





Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел





из которого осуществляется выдел





Кадастровый номер земельного участка, 





который перераспределяется





Кадастровый номер земельного участка, 

















Адрес земельного участка, который перераспределяется





Адрес земельного участка, который перераспределяется





который перераспределяется





Кадастровый номер земельного участка, 

















Кадастровый номер помещения











(указать вид, наименование объекта, если он не поименован выше)





Иной:











строение вспомогательного использования











садоводства, дачного хозяйства





здание (сооружение), построенное на земельном участке, предоставленном для ведения 











гараж











строительство (реконструкция)





Адрес земельного участка, на котором осуществляется 





строительство (реконструкция)





участка,на котором осуществляется 





Кадастровый номер земельного 





помещение





Переводом жилого помещения в нежилое помещение и жилого помещения в нежилое 























проектной документацией





(реконструкции) в соответствии с 





Наименование объекта строительства 





Адрес земельного участка, который перераспределяется





который перераспределяется





Кадастровый номер земельного участка, 























Адрес помещения





строительство (реконструкция)





Адрес земельного участка, на котором осуществляется 





строительство (реконструкция)





участка,на котором осуществляется 





Кадастровый номер земельного 











его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется





законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 





если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 





осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, 





Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов , необходимых для 











Строительством, реконструкцией здания (сооружения)











Образованием земельного участка (ов) путем перераспределения земельных участков

















4





участков





Количество образуемых земельных 





Образованием земельного участка (ов) путем выдела из земельного участка











Количество земельных участков, которые перераспределяются





участков





Количество образуемых земельных 
































� Абзац указывается в случае присвоения нового адреса объекту адресации





