РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛОСОНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от     24.03.2014г.                              с.Сон                                      №  25

О внесении изменений и дополнений

в постановление администрации Селосонского

сельсовета от 29.03.2013 г. № 19 «Об

утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Постановка граждан на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях

на условиях социального найма»
           В соответствии  с ч.2 ст.12 № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. ( в ред. Федерального закона от 21.12.2013 № 359-ФЗ), в связи с приведением нормативных правовых актов с действующим законодательством, администрация Селосонского сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЕТ :

1.В раздел II  подпункт «Показатели доступности и качества муниципальных услуг» изложить в следующей редакции « Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

-обеспечение полноты и достоверности информации, доводимой до заявителей;

-определение должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-обеспечение возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

              2.21.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

-соблюдение сроков исполнения административных процедур;

-установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

-установление и соблюдение срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата муниципальной услуги, соблюдение срока предоставления муниципальной услуги.

             2.22.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг предоставления государственной услуги в электронной форме:

при наличии в муниципальном образовании многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) прием и выдача документов по муниципальной услуге может осуществляться на базе МФЦ;

муниципальная услуга предоставляется в электронном виде.

         2. Раздел III читать в следующей редакции «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения административных процедур в электронной форме , а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»

         3.  В раздел Ш подпункт «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» подраздел 3.7 «Исполнение процедуры приема и регистрации осуществляется в течение дня обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением» включить следующие подпункты :
3.7.1 В случае подачи заявления на получение муниципальной услуги через Единый портал администрация Селосонского сельсовета регистрирует заявление с приложенными электронными копиями документов в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления с Единого портала ;

3.7.2. Заявления на получение муниципальной услуги с Единого портала поступают в используемую на территории Республики Хакасия  систему комплексной автоматизации постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на условиях социального найма (далее - Система). 
3.7.3. При регистрации заявление на получение муниципальной услуги с Единого портала администрация Селосонского сельсовета присваивает статус заявления в Системе «принято», в результате чего, в «личном кабинете» заявителя на Едином портале отражается статус «принято».

3.7.4. В случае отсутствия, прикрепленных к заявлению документов,  администрация Селосонского сельсовета присваивает статус заявления в Системе «в предоставлении услуги отказано», в результате чего, в «личном кабинете» заявителя на Едином портале отражается статус «в предоставлении услуги отказано».
3.7.5.В случае получения муниципальной услуги через Единый портал после подписания главой администрации Селосонского сельсовета (уполномоченным лицом) поставка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на условиях социального найма (письма об отказе в предоставлении постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на условиях социального найма ) специалист администрации Селосонского сельсовета проставляет статус заявления в Системе «исполнено, явитесь в администрацию для получения результата оказания услуги», в результате чего, в «личном кабинете» заявителя на Едином портале отражается статус «исполнено , явитесь в администрацию для получения результат оказания услуги».
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) на официальном сайте администрации.
Глава Селосонского сельсовета                                                  С.И.Кузнецов

